
Prosedur Umum Pengendalian Dokumen Mutu UAJY

PSI/UPT UnitSSDC/KP2MAMRKepala UnitStaf Unit

Ya

Tidak

Revisi

Tidak

Hardcopy

Softcopy

Ya

Tidak Selesai

Memeriksa

Merevisi

Bentuk 
dokumen?

Memenuhi 
syarat?

Tanda 
tangan 

persetujuan

Perlu 
direvisi?

Membuat 
dokumen

Meng-upload
dokumen

Setuju?

Mengirim 
controlled copy 

ke unit 
pembuat

Mulai

Meminta unit 
untuk merevisi

Memelihara 
dokumen asli

Menugaskan 
staf terkait 

untuk merevisi

Menggunakan, 
memelihara, 

mengendalikan 
dokumen

Dokumen 
revisi/baru?

Ya

Merekap 
deskripsi revisi

Baru


